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01. Da Filosofia, dos Principios e dos Valores Marista

O corolario ou funcao nuclear da instituicao Marista € a educacdo. Mas a
palavra educacao pode contemplar, por vezes, sentidos multiplices em razao
da diversidade de principios e de filosofias consagradas por outras entidades
também voltadas para o ensino.

Educar para a nossa entidade assume o especial significado de valorizacao do
homem como parte da obra de criacao divina. Também significa a promocao
do didlogo entre fé e racionalidade contemporanea e contribuicao para o
progresso social e cultural da nossa sociedade. Nao se deve esquecer, nesse
aspecto que: a) educacao é ciéncia; b) a instituicdo de ensino superior é o
locus privilegiado da ciéncia; toda ciéncia € um processo de conhecimento
que, mediante a utilizacado de métodos adequados, produz um determinado
objeto.

A filosofia Marista encontra-se alicercada nos ensinamentos de Sao Marcelino
Champagnat, fundador da Congregacao Marista ha quase dois séculos. Ela
espelha, designadamente, a maxima “formar bons cristdaos e virtuosos
cidadaos”.

Na sequéncia indicada, os principios consagrados pela Faculdade Marista
(Faculdade Catolica Recife) sao: dignidade da pessoa humana, promocao
social sem preconceitos de nenhuma ordem; solidariedade, fé, cidadania e
educacao democratica. Filosofia e principios servem de norte para todas as
acoes desenvolvidas pela nossa instituicdo numa exegese mais condizente com
0 nosso tempo, isto €, o compromisso com um projeto de qualidade capaz de
realizar o dificil enlace entre fé, ética e justica social.

Convém sublinhar que filosofia e principios nao poderiam estar divorciados
daqueles consagrados pela Constituicao Brasileira de 1988 e pela Lei de
Diretrizes e Bases da Educacao Lei n°. 9.394, de 20 de dezembro de 1996.
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02. Das Func¢des de Ensino, Pesquisa e Extensao

2.1. Funcao Ensino

A Faculdade Marista (Faculdade Catdlica Recife) pée em pratica um novo
conceito de ensino voltado para a revista do conceito de “sala de aula”.

A sala de aula deixa de ser considerada o espaco fisico circunscrito ao
ambiente confinado, na dimensao tradicional, onde os alunos adquirem
conhecimentos unicamente por meio do professor. Ela passa a incorporar toda
a extensao fisica intra e extra muros da Instituicdao. Internamente, ela
abrange:

a) A biblioteca;

b) Os diferentes laboratorios;

c) A Marista Janior Consultoria;

d) O Ndcleo de Pratica Juridica;

e) O grupo de Pesquisa e Desenvolvimento de Aplicacdes Maristas - PEDEM ;

f) O SAP (Servico de Apoio Psicopedagogico);

g) O espaco de outras instituicoes relevantes para a fusao entre ensino e
praxis.

Externamente, o processo ensino-aprendizagem so6 esta limitado pelas
condicoes de tempo e de oportunidade.

Todos os espacos referidos sao vistos como facilitadores do processo ensino-
aprendizagem e como agentes de mudanca social sempre numa perspectiva
integradora, inovadora e dinamizadora do ensino.

Os programas elaborados pelo docente bem como o seu planejamento de
ensino deverao revelar essa e outras preocupacdes, nomeadamente com a
integracao entre o ensino tedrico e o ensino pratico.

A avaliacao do aluno deve refletir, por outro lado, essa compreensao em
termos de verificacao tanto do conhecimento quanto das habilidades de o
aluno interagir e aplicar, de forma correta ou adequada, os conteldos
ministrados.

As aulas tedricas, refletindo essas e outras compreensoes de natureza
pedagdgica, devem oferecer suporte para o desenvolvimento da capacidade
de observar, comparar, abstrair e generalizar passos dos métodos indutivo-
dedutivo e da aptidao para localizar, de forma agil, respostas para os
problemas mais complexos do dia-a-dia.

2.2. Fung¢ao Pesquisa

A Faculdade Marista (Faculdade Catolica Recife), em harmonia com a filosofia
e os principios que postula, revela especial preocupacao com a qualificacao
do seu corpo docente convicta de que a busca continua de exceléncia na
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qualidade de ensino esta condicionada, em grande parte, a qualidade e
experiéncia do corpo docente recrutado pela instituicao.

O projeto institucional da entidade prevé a admissao de profissionais com
visdo ampla e critica da realidade regional, nacional e internacional e com
atuacao destacada na area em que prestara a sua colaboracao.

Nesse projeto, o estimulo a pesquisa cientifica, cultural e tecnoldgica com
vistas a uma acao transformadora da realidade mais proxima é uma das metas
a serem alcancadas pela Faculdade a curto e médio prazo.

A atividade de investigacao € facilitada pela atribuicao de carga horaria a
cada professor, destinada ao atendimento de alunos. A carga horaria fixada
previamente pela coordenacdo e constante no calendario académico estara
dependente da avaliacdo continua do trabalho docente.

Encarada como producao do conhecimento novo ou renovado, a pesquisa sera
desenvolvida a partir de cinco eixos fundamentais:

a) como complemento da sala de aula, nas diferentes disciplinas que
compdem o curriculo pleno do curso;

b) como atividade discente, desde que aos professores seja atribuida carga
horaria para fins de orientacao sistematica;

c) como coroamento do curso naqueles casos em que a Monografia ou
Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) é condicdo sine qua non para obtencao
da condicao de graduado;

d) como producao docente, na forma de elaboracao de textos ou artigos para
apresentacao em revistas designadamente da Faculdade congressos,
seminarios, etc.

e) docéncia na pos-graduacao da Faculdade.

Para operacionalizacao desses eixos as seguintes atividades foram previstas
pela Faculdade:

a) relatorios e projetos de investigacao financiados pela Faculdade e por
entidades publicas, sendo que a contrapartida da Faculdade sera, em
qualquer eventualidade, o pagamento de tempo integral ao professor e a
oferta de infra estrutura adequada ao exercicio profissional;

b) orientacao de monografias, trabalhos académicos ou cientificos para serem
apresentados pelos alunos em revista eletronica, jornadas, congressos, foruns,
simposios, seminarios e demais eventos programados;

c) elaboracao pelo professor de apostilas ou sumarios de aula inéditos, com
finalidade didatico-pedagdgica e para uso na Faculdade Marista (Faculdade
Catodlica Recife), publicados por 6rgaos especializados;

d) docéncia em Cursos de Pds-graduacao;

e) trabalho escrito apresentado em Congressos, encontros cientificos,
seminarios ou eventos congéneres com certificado comprovante;

f) colaboracao em livros na condicao de autor ou coautor (capitulos, volumes,
partes substanciais);

g) traducao de livros, artigos ou capitulos de livros estrangeiros publicados.
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2.3. Func¢ao Extensao

A extensdao, na Faculdade Marista (Faculdade Catolica Recife) deve ser
encarada de trés modos:
a) como reciclagem de conhecimentos e de atitudes decorrentes das

transformacoes operadas, continuamente, na sociedade;
b) como alargamento do ensino para além dos muros da instituicao;

C) como geracao permanente de solidariedade.

Integra-se essa atividade com o ensino por meio:

a) da oferta de disciplinas eletivas, em areas de interesse do corpo
discente e da comunidade;

b) das atividades complementares: estagio, monitoria, participacao em
eventos cientificos ou culturais ou em programas e cursos oferecidos,
maxime em foruns semestrais organizados pela Faculdade por meio das
suas coordenacdes, e por outras instituicoes (cursos de extensao,
conferéncias, etc.);

c) das grandes discussoes dentro e fora da sala de aula;

d) da prestacao de servicos a comunidade, possibilitando aos alunos
uma aprendizagem pratica, o exercicio da cidadania e o cumprimento
da funcao social do ensino;

e) de viagens cientificas e participacao em programas de intercambio
institucional, nacional e/ou internacional;

f) da organizacao de campanhas comunitarias estimuladas pela
Faculdade;

g) das atividades programadas para a Empresa Jr., Incubadora, Agéncia
Experimental/Modelo, Diretério, etc.

h) de participacao do aluno, com frequéncia e aprovacao, em cursos de
idiomas, comunicacdao e expressao e de informatica, cujas cargas
horarias nao tenham sido objeto de validacao de disciplina ou
aproveitamento de estudos;

i) de estagios extracurriculares;

J) da matricula em disciplinas que integrem o curriculo de outros
cursos superiores, de graduacao ou sequenciais, da propria Faculdade
ou de outras instituicoes de ensino superior, frequentadas e aprovadas
(sem exames).
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A integracao entre as funcdes ensino-pesquisa e extensao, base das
instituicoes de ensino superior é contemplado no Projeto Pedagdgico da
Faculdade em todos os seus cursos. A forma ou formas de integracao
variam de acordo com as singularidades ou especificidades de cada
curso.

03. Da Estrutura Organizacional

3.1. Da Diretoria:
Diretor Geral; Vice-Diretor Académico e Vice-Diretora Administrativa.
3.1.1. Diretoria

E um o6rgdo consultivo e gerencial que monitora as atividades da
Faculdade.

Contempla as atribuicoes seguintes (art.11 do Regimento Geral (RG) da
Faculdade Marista (Faculdade Catolica Recife):

a) superintender todas as funcdes e servicos da Faculdade;

b) representar a Faculdade perante as autoridades e as instituicoes de
ensino;

C) propor a criacao de cursos de graduacao pos-graduacao e extensao, e
as vagas respectivas, assim como linhas ou projetos de pesquisa;

d) decidir sobre os pedidos de matricula, trancamento de matricula e
transferéncia;

e) promover a avaliacao institucional e pedagdgica da Faculdade;

f) convocar e presidir as reunides do Conselho Superior e do Conselho
de Ensino, Pesquisa e Extensao, com direito a voz e voto de qualidade;
g) elaborar o plano anual de atividades e submeté-lo a aprovacao do
Conselho Superior;

h) elaborar a proposta orcamentaria;

i) elaborar o relatorio anual das atividades da Faculdade e encaminha-
lo ao 6rgao federal competente, depois de apreciado pelo Conselho
Superior;

j) conferir graus, assinar diplomas, titulos e certificados escolares;

l) zelar pela manutencdao da ordem e da disciplina, no ambito da
Faculdade, respondendo por abuso ou omissao;

m) propor a Mantenedora a contratacao ou dispensa de pessoal docente
e técnico-administrativo

n) promover as acdes necessarias a autorizacao e reconhecimento de
cursos, assim como as relativas a renovacao do credenciamento da
Faculdade;
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0) designar os representantes junto aos 6rgaos colegiados, assim como
os ocupantes de cargos ou funcdes de direcao, chefia, coordenadoria,
assessoramento ou Consultoria;

p) deliberar sobre publicacbes, sempre que estas envolvam
responsabilidade da Faculdade;

q) cumprir e fazer cumprir as disposicoes do Regimento e demais
normas pertinentes;

r) estabelecer normas complementares a esse regimento para o
funcionamento dos setores académico, técnico e de apoio
administrativo;

s) exercer as demais atribuicoes que lhe sejam previstas em lei e neste
Regimento;

t) delegar competéncia. Integram a Diretoria, diretamente a ela
vinculados, a Secretaria, a Biblioteca e outros 6rgaos de apoio técnico
e administrativo. Em sua auséncia e impedimentos, o Diretor Geral é
substituido pelo Diretor Académico.

3.1.2. Direcao Académica

As atribuicoes da Diretoria Académica, ainda nao definidas
regimentalmente, contemplam duas finalidades precipuas:

a) planejamento e implementacao das acdes de natureza académica na
Faculdade e articulacao horizontal e vertical entre os demais orgaos da
instituicao designadamente voltados para o ensino aprendizagem;

b) avaliacao institucional e pedagdgica de forma a assegurar a
concretizacao dos objetivos fixados no plano anual de acao da
Faculdade.

3.1.3. Coordenacao do Curso

Cada curso da Faculdade Marista (Faculdade Catolica Recife) é
coordenado por um docente designado pela Direcao Geral. Compete ao
Coordenador de Curso:

- convocar e presidir as reunides do Colegiado de Curso e NDE (Nucleo
Docente Estruturante);

- representar a Coordenadoria de Curso perante as autoridades e 6rgaos
da Faculdade;

-elaborar o horario escolar do curso e fornecer a Direcao os subsidios
para a organizacao do calendario académico;

-orientar, coordenar e supervisionar as atividades do curso;

-fiscalizar a observancia do regime escolar e o cumprimento dos
programas e planos de ensino, bem como a execucao dos demais
projetos da Coordenadoria;
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-acompanhar e autorizar estagios curriculares e extracurriculares no
ambito do seu curso;

- homologar aproveitamento de estudos e propostas de adaptacdes de
curso;

- exercer o poder disciplinar no ambito do curso;

- executar e fazer cumprir as decisoes do Colegiado de curso e as
normas dos demais orgaos;

- selecionar e propor a contratacao de docentes para as diferentes
disciplinas do curso.

Na condicao de presidente do Colegiado de Curso, compete ao
coordenador:

- Fixar o perfil do curso e as diretrizes gerais das disciplinas, com suas
ementas e respectivos programas;

- elaborar o curriculo do curso e suas alteracées com a indicacao das
disciplinas e respectiva carga horaria, de acordo com as diretrizes
curriculares emanadas do Poder Publico;

- emitir parecer sobre os projetos de ensino, pesquisa e extensao que
lhe forem apresentados, para decisao final do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensao;

- promover a avaliacao do curso;

- colaborar com os demais oOrgaos académicos no ambito da sua
atuacao;

- exercer outras atribuicoes de sua competéncia ou que lhe forem
delegadas pelos demais 6rgaos colegiados.

3.2. Orgdos de Suporte Administrativo-Financeiro
3.2.1. Vice-Direcdo Administrativa

A Faculdade dispoe de uma Vice-Diretora nessa area responsavel por
todas as acoes que impliquem gastos financeiros.

Cabe a essa direcao, especificamente, o controle das despesas
efetivadas pela instituicdo, a responsabilidade pela harmonia entre
receita e despesa e o acompanhamento anual das aplicacées contidas
no cronograma elaborado, anualmente, pela instituicao.

3.2.1. Financeiro

O Departamento Financeiro é uma extensao da Vice-Direcao
Administrativa e tem por objetivo tornar exequiveis as acoes
econdmico-financeira da instituicao.
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3.3.0rgdos Auxiliares de Suporte Administrativo e Pedagégico
diretamente vinculados a Diretoria:

3.3.1. Biblioteca

A biblioteca da Faculdade Marista (Faculdade Catolica Recife), informatizada
e com um acervo com cerca de 20.000 exemplares, oferece servicos de
consulta local, pesquisa virtual, acesso as bases de dados eletronicos e servico
de empréstimo domiciliar. Possui um estatuto proprio que integra um dos
anexos.

Funciona em sintonia com o corpo docente na medida em que ao mesmo
compete a tarefa de estimular, continuamente, o trabalho de investigacao
discente e cooperar para a atualizacdo continua do acervo bibliotecario
sugerindo anualmente ao Coordenador as obras de referéncia compulsoria.
Funciona de segunda a sexta-feira entre 7h30min e 21h30min, e aos sabados
pela manha, entre 8h e 11h30min.

3.3.2. Comissao Permanente de Avaliacao (CPA)

Designada pela Direcao Geral tem por finalidade a colheita de informacoes
sobre os servicos e a qualidade do ensino oferecido pela Faculdade com o
objetivo de aperfeicoa-los continuamente. O controle e acompanhamento das
suas acoes sao de competéncia exclusiva da Diretoria.

3.3.3. Comissao de Vestibular Marista (COVEM)

A Comissao do Vestibular é designada pela Direcao Geral, sendo responsavel
pela selecao dos alunos que ingressam no primeiro periodo dos cursos
oferecidos pela Faculdade.

3.3.4. Laboratoérios

A Faculdade dispée de laboratoérios para os diferentes cursos da Faculdade.
Cabe ao docente, de acordo com as peculiaridades da disciplina ministrada,
fazer organizar agenda a fim de melhor explorar as possibilidades oferecidas
pelo servico, conversando sobre o assunto com o Coordenador do Curso.
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3.3.5. Secretaria Académica

A Secretaria, em seus diferentes desdobramentos, € um oOrgao de apoio
administrativo da Faculdade. E dirigida por um Secretario Académico,
diretamente vinculado ao Vice-Diretor Académico.

3.3.6. Apoio Didatico

A Faculdade dispée de uma infraestrutura moderna de apoio pedagdgico
voltada, especialmente, para as aulas ministradas pelos docentes. O
equipamento didatico, integrado por retroprojetores, projetores multimidia,
leitores de DVD, video, etc., devera ser requisitado pelo docente, ao
responsavel pelo setor, com 48 horas de antecedéncia. Esse prazo sera
ampliado para oito dias quando se trata de reserva de auditorio ou de espaco
para projecao de filmes.

Cabe ao Secretario Académico, na forma regimental:

- manter sob a sua guarda todos os livros de escrituracao escolar, arquivos,
prontuarios dos alunos e demais assentamentos e livros indicados no
Regimento e exigidos pela Legislacao;

- chefiar a secretaria fazendo a distribuicao aos seus auxiliares;

- comparecer as reunides do Conselho Superior, do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensao, secretariando-as e lavrando as respectivas atas;

- abrir e encerrar os termos referentes aos atos escolares submetendo-os a
assinatura do Diretor Geral;

- organizar os arquivos e prontuarios dos alunos, de modo que se atenda,
prontamente, a qualquer pedido de informacao e esclarecimentos dos
interessados ou da Direcao da Faculdade;

Até a elaboracao de um novo regimento da Faculdade, a instituicao
permanece com um secretario académico ligado, diretamente, ao Vice-Diretor
Académico com as finalidades arroladas no Regimento da Faculdade.

04. Das Normas de Funcionamento dos Cursos

Os cursos de graduacao, em suas diferentes modalidades, funcionam em dois
turnos:

Manha - 8h as 9h40min e 9h50min as 11h30min;
Noite - 18nh30min as 20h10min e 20h20min as 22h.

Considerando as peculiaridades e as necessidades de cada curso, de natureza
regular ou excepcional, a Faculdade funciona nos dias de sabado. Docentes e
discentes devem ser informados, previamente, da insercao do sabado no
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calendario da instituicio no momento em que ingressam na instituicao
Marista.

0 ano letivo abrange no minimo, 200 dias, podendo a Faculdade, por meio do
seu Conselho Superior, programar a oferta de seus cursos e programas em
periodos diversificados desde que obedecidos a legislacao vigente (RG, art.
41).

As atividades da Faculdade sao programadas anualmente, em calendario, do
qual consta o inicio e o término dos periodos letivos de matricula, de
transferéncias e de trancamento de matriculas (RG, art. 42).

Entre os periodos regulares podem ser executados programas de ensino,
pesquisa e extensao curriculares ou extracurriculares sendo que, para estes,
as exigéncias sao iguais, em conteudo, carga horaria, trabalho escolar e
critério de aprovacao, as dos periodos regulares.

05.Corpo Docente

5.1. Admissao

5.1.1. Os professores sao contratados pela UBEC, segundo o regime das leis
trabalhistas, observados os critérios e normas contidos no Regimento Geral.

5.1.2. Na admissao do professor serdao observados os seguintes critérios:

a) idoneidade moral do candidato;

b) titulos académicos, didaticos e profissionais, relacionados com a matéria a
ser por ele lecionada;

c) diploma de graduacao correspondente a curso que inclua, em nivel nao
inferior de complexidade, matéria idéntica ou afim aquela a ser lecionada
(condicao fundamental);

5.1.3. Para promocao decorrente de obtencdao de maior titulacao académica,
sera considerada a declaracao de colacao de grau, emitida pela coordenacao
de programa de pds-graduacao devidamente credenciado em todo territorio
nacional. O pagamento, em conformidade com o novo enquadramento, e nao
retroativo, sera efetuado a partir do més subsequente a apresentacao da
declaracao.

5.2. Regime de Trabalho

O pessoal docente da Faculdade esta sujeito a prestacao de servicos
semanais, dentro dos seguintes regimes:

a) Tempo integral (Tl): 40 horas semanais de trabalho com 50% do tempo
contratual em sala de aula;
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b) Tempo parcial (TP): de 20 a 39 horas semanais de trabalho com 70% do
tempo contratual em sala de aula.

c) Regime especial (RE): de 08 a 19 horas semanais com 90% para atividades
em sala de aula.

5.3. Atribuicées

Competem ao professor, na forma do art. 69 do RG, as atribuicoes seguintes:
a) elaborar, semestralmente e antes do inicio das aulas, o plano de ensino de
sua disciplina;

b) orientar, dirigir e ministrar o ensino da sua disciplina;

c) organizar e aplicar os instrumentos de avaliacao do ensino e julgar os
resultados apresentados pelos alunos;

d) observar o regime escolar e disciplinar da Faculdade;

e) elaborar e executar projetos de pesquisa;

f) votar, podendo ser votado para representante de sua classe no Conselho
Superior e no Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao;

g) participar das reunides e trabalhos dos 6rgaos colegiados a que pertencer e
de comissdes para as quais foi designado, bem como dos treinamentos,
aperfeicoamentos e demais formas de promocao de seu desenvolvimento,
oferecidas pela Faculdade Marista (Faculdade Catolica Recife) e/ou por ela
recomendadas;

h) participar das reunides académicas, administrativas, de planejamento e de
avaliacao, ou qualquer outra convocada pela Coordenacao do Curso ou pela
Direcao;

i) recorrer de decisoes dos 6rgaos deliberativos ou executivos;

j) exercer outras atribuicdes legais ou regimentais.

5.4. Planos de ensino

5.4.1. Cabe ao professor, na forma prevista no regimento, e em harmonia com
a ementa da disciplina pela qual é responsavel, a elaboracao do plano de
ensino de acordo com modelo adotado pela Faculdade.

5.4.2. SO havera um programa para cada disciplina, sendo vedado a grupo de
docentes a elaboracao de planos de ensino com conteudos e distribuicao de
assuntos de forma desigual. Permite-se, contudo, na criacao do plano de
ensino, a adocao de métodos, processos, técnicas diferentes e a indicacao de
livros textos diferenciados em funcao da liberdade de ensino conferida,
constitucionalmente.

5.4.3. O plano de ensino, elaborado antes da finalizacao do semestre anterior,
devera ser apreciado pela Coordenacao de cada curso ou pelo Colegiado antes
da sua aplicacao.
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5.5. Caderneta Virtual (Registro de aulas e frequéncia do aluno)

5.5.1. Cada docente recebera, no primeiro dia de aula, uma senha de acesso a
sua caderneta virtual onde sera disponibilizado o controle dos registros de
frequéncia escolar, notas e anotacao das aulas ministradas.

5.5.3. Sendo um sistema oficial da instituicao, a senha de acesso a caderneta
virtual somente devera ser confiada ao professor. De igual modo, jamais
devera ser passada a responsabilidade de lancamento para terceiros. O dia
marcado é considerado “AUSENCIA” e o desmarcado “PRESENCA”.

5.5.4. O Professor so devera permitir o acesso as aulas a alunos listados em
suas respectivas turmas.

5.6. Regime Disciplinar Docente

Os membros do corpo docente estao sujeitos as seguintes penalidades
disciplinares:

- Adverténcia oral e sigilosa, nos seguintes casos:

a) impontualidade habitual;

b) auséncia as reunides dos 6rgaos da Faculdade;

c) atraso no preenchimento dos diarios de classe.

- Repreensao, por escrito, nos seguintes casos:

a) reincidéncia nas faltas previstas no Art. 78 do Regimento Geral;

b) ndo cumprimento, sem justo motivo, do programa ou carga horaria de
disciplina que ministra.

- Suspensao, com perda de vencimentos, sempre que houver reincidéncia nas
faltas previstas no item anterior;

- Dispensa (demissao), nos seguintes casos:

a) descumprimento, sem motivo aceito como justo, do plano das disciplinas
de que é responsavel ou de integralizar a carga horaria das mesmas, fixada no
curriculo pleno dos cursos, aprovados para a Faculdade.

b) incompeténcia didatica ou cientifica;

c) pratica de ato incompativel com a moral.

Recurso: o docente podera recorrer ao Conselho Superior nos casos de
suspensao e dispensa até 10 dias.

5.7. Aproveitamento de Horas Disponiveis na Instituicao

As horas nao utilizadas pelo docente em sala de aula serao aproveitadas:
a) em atividades de coordenacao, assessoria ou direcao;

b) em reuniodes;

¢) no acompanhamento discente;

d) na preparacao de textos didaticos;

e) na realizacao de pesquisa;
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f) na correcao de exercicios e trabalhos;
g) em programas comunitarios.

5.8. Afastamento Docente

O docente podera requerer afastamento para a realizacao de curso de
aperfeicoamento na area especifica ou afim a disciplina que leciona ou em
atividades de interesse do curso.

A concessao de afastamento encontra-se dependente de parecer da
Coordenadoria de Curso e deliberacao geral do Conselho Superior e pressupoe
a assinatura de termo de compromisso de prestacao de servicos a Faculdade
pelo periodo em que ocorrera o afastamento.

A nao observancia dessa exigéncia implicara o reembolso das importancias
recebidas da Mantenedora, acrescido dos encargos legais.

Durante o periodo de afastamento o docente estara obrigado a remeter a
Coordenadoria do Curso a qual se vincula o relatério semestral das atividades
acompanhado de comprovacao de frequéncia emitida pela Instituicao.

5.9. Didatica

O esboco de qualquer projeto pedagogico passa, necessariamente, pelo
conhecimento dos elementos essenciais do processo ensino-aprendizagem: o0s
sujeitos e o objeto. Por outras palavras, o professor, na condicao de condutor
do processo e facilitador da aprendizagem e o aluno, agente desse mesmo
processo.

A funcao do professor é dominantemente social: preparar os alunos para se
tornarem cidadaos ativos e participes na familia, no trabalho, nas associacoes
de classe na vida religiosa, cultural, cientifica e politica. O exercicio dessa
funcao envolve uma percepcao global da existéncia humana reforcada por
conhecimentos gerais (Psicologia, Etica, Sociologia, Politica, Relacoes
Humanas, Didatica do Ensino Superior, etc); e por conhecimentos especiais
que sao aqueles inerentes a matéria lecionada pelo docente.

No que se prende, especialmente, com a didatica utilizada pelo professor em
sala de aula, ela deve refletir a filosofia e os principios consagrados pela
Faculdade Marista (Faculdade Catodlica Recife), constante do item 1 deste
Manual, e os objetivos especiais registrados ou definidos no planejamento
didatico-pedagogico em harmonia com a ementa de cada disciplina,
operacionalizada ou desenvolvida no plano de curso anual.

O ensino ministrado pela Faculdade pressupdoe a complementaridade dos
conteldos do ensino. Por outras palavras, o docente deve estar
continuamente em articulacao com os demais professores do seu curso com a
finalidade de minimizar ou mesmo suprimir a visao fragmentada dos
conteldos e do proprio curriculo. Cabe ao Coordenador proporcionar, durante
0 semestre, reunides para a operacionalizacao desse objetivo.
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5.10. Informagdes financeiras

O periodo de fechamento da folha de pagamento compreende do dia 16 do
més corrente até o dia 15 do més seguinte. As faltas nao repostas no mesmo
periodo serao descontadas, quando da sua reposicao em periodo diferente, o
valor sera creditado.

Para as disciplinas que tenham aulas aos sabados e que nao seja reposicao de
carga horaria, o pagamento ocorrera em contracheque com o titulo
“Complementacao”

As reunides académicas serao pagas conforme Ata de Presenca do docente e
corresponderao a 2 (duas) horas.

As declaracoes de desconto do INSS em outra empresa, deverao ser
apresentadas até o dia 15 do més corrente.

5.11. Avaliacao da Aprendizagem do Aluno

O processo de avaliacao do aluno é da exclusiva responsabilidade do docente
em termos de elaboracao das questdes, acompanhamento do processo de
duplicacao das provas no servico proprio da Faculdade, aplicacao, correcao e
revisao em todos os tipos de prova (12 Exercicio, 2° Exercicio, final, segunda
chamada, provas especiais).

Todas as provas devem ser rubricadas pelo professor incluindo os papéis de
rascunho.

Na elaboracao das questoes o professor devera incluir questoes objetivas e
subjetivas, de acordo com as especificidades de cada disciplina. Essas ultimas
deverao incluir questoes dissertativas e casos praticos.

Cada questao devera conter o respectivo valor para facilitar o trabalho de
revisao de provas em juizo singular ou coletivo.

Nao é permitida a duplicacao das provas por funcionarios da secretaria sem a
presenca do docente ou do coordenador, mesmo em situacdes especiais.

O prazo de entrega das provas, no setor de reprografia da Faculdade, para
fins de multiplicacao, é de 48 horas antes da aplicacao das mesmas. A nao
observancia desse item significa que o docente optou pela responsabilidade
propria das reproducdes das questdes fora do recinto da Faculdade.

Cada professor devera, para fins de composicao do banco de dados, fazer
entrega dos enunciados das questdes das provas ao Coordenador de Curso,
antes ou apos a aplicacao das provas.

O calendario da Faculdade prevé 2 (dois) exercicios semestrais parciais € mais
um terceiro realizado ao final do semestre expressando-se o resultado de cada
avaliacao, em notas de 0 (zero) a 10 (dez). A nota minima de aprovacao é 5
(cinco) exigindo-se a nota minima 7 (sete) para a nao realizacdo da prova
final.
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Independentemente desse calendario, a Faculdade compreende a
aprendizagem como processo em avaliacao permanente ou continua.

Os alunos poderao efetuar, sob a supervisao direta do professor, trabalhos
escolares relativos a temas desenvolvidos pelo docente em sala de aula
(exercicios escritos, arguicoes orais, trabalhos praticos, seminarios, excursoes
seguidas de relatdrio escrito) desde que previstos nos planos de ensino
elaborados pelo docente e aprovados pela Coordenacao de Curso.

Essa atividade nao substitui, salvo o caso de disciplinas com especificidades
que inviabilizem a realizacdao de prova nos moldes tradicionais, o exercicio
escolar programado. Contudo, podera o docente conferir pontos ao trabalho
ou trabalhos elaborados pelos alunos. Em nenhuma circunstancia os valores
que extrapolarem a nota 10 (dez) deverao ser convertidos em reserva para a
etapa subsequente.

Quando o aluno ja foi avaliado por meio de trabalho escrito ou dissertacao, o
exercicio programado podera ser elaborado sob a forma de teste objetivo.

A nao avaliacao do aluno por meio de outros instrumentos, durante o periodo
que precede os exercicios programados, aconselha a aplicacao de prova
direcionada para o estimulo a capacidade de pensar livremente.

Sera atribuida nota 0 (zero) ao aluno que deixar de se submeter a verificacao
prevista na data fixada pelo calendario escolar, exceto se for requerido, no
prazo, prova substituida com deferimento pela Coordenacao de Curso.

O aluno que usar de meios ilicitos ou nao autorizados pelo docente, na
realizacao dos trabalhos e verificacoes parciais e finais, sera atribuida nota 0
(zero), sem prejuizo da aplicacao de sancoes por ato de improbidade a ser
aplicada pela Direcao Académica, ouvido o respectivo Coordenador de Curso.
Ao aluno sera concedido o direito de revisao de prova, desde que assim
requeira, no prazo de 5 (cinco) dias apos a divulgacao dos resultados pela
Secretaria (v. portaria n° 4/2005, em anexo). O docente podera manter a nota
ou altera-la, devendo, sempre, fundamentar sua decisao. O aluno insatisfeito
com a revisao podera, ainda, requerer a Direcao Académica a apreciacao da
prova por outros docentes do mesmo curso. O pedido tera que ser
fundamentado e receber despacho favoravel (v. portaria n° 4/2005, em
anexo).

O aluno também podera ser reprovado por falta. Cabe por isso ao docente a
responsabilidade pelo controle de frequéncia do aluno, devendo a
Coordenacao do Curso intervir naquelas situacées em que haja omissao
continuada do professor (v. portaria n°® 2/2005, em anexo).

O professor devera comunicar aos alunos o resultado das avaliacées, em sala
de aula, e entregar as provas apds o decurso do prazo concedido para revisao
(72 h), exceto para as provas finais, que serdao guardadas, pelo proprio
docente, até o inicio do semestre subsequente, no armario individual da
Faculdade.
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5.12. Férias

O periodo de férias para todos os docentes sera o més de julho,
obrigatoriamente. E considerado recesso administrativo, o periodo formado
pela ultima semana de dezembro e pela primeira semana de janeiro de cada
ano, de acordo com o calendario académico divulgado.

6.Biblioteca

6.1. Regulamento da Biblioteca
CAPITULO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. O presente regulamento contém as normas que regem e orientam o
funcionamento da Biblioteca, mantida pela Faculdade Marista (Faculdade
Catolica Recife), especialmente quanto as rotinas de empréstimo, renovacoes
e devolucoes das publicacoes que compdem o seu acervo.

Art. 2°. O horario de funcionamento € de segunda a sexta-feira das 7h30min
as 21h30min, e aos sabados das 8h as 12h. Empréstimo, devolucoes e reservas
até as 21h30min.

CAPITULO Il - DAS INSCRICOES

Art. 3°. A inscricao na Biblioteca é aberta aos usuarios das seguintes
categorias: alunos, docentes e funcionarios da Faculdade Marista (Faculdade
Catolica Recife).
Paragrafo Unico: A renovacao da inscricao devera ser feita pelo aluno
semestralmente.

CAPITULO Il - DA CONSULTA, DO EMPRESTIMO

Art. 4°. A consulta e o empréstimo estao disponiveis somente aqueles citados
no art. 3°. deste Regulamento.

| - O empréstimo das publicacdes que compoem o acervo da Biblioteca sera
realizado mediante a apresentacao da carteira de “ldentificacao do Usuario”.
Il - Alunos, docentes e funcionarios poderao retirar a titulo de empréstimo as
publicacoes de acordo com os prazos e quantidades citados abaixo, ficando
responsavel pelas mesmas com obrigacdo de devolvé-las no prazo
determinado.

a) Alunos e funcionarios - até 3 (trés) volumes, por 7 (sete) dias corridos;

b) Docentes - até 5 (cinco) volumes, por 14 (quatorze) dias corridos.

[ll - No caso da publicacao solicitada nao se encontrar disponivel, o usuario
podera reserva-la.
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IV - Nao sao objetos de empréstimo, as obras raras, e de referéncia, como:
codigos, manuais, dicionarios, enciclopédias, periddicos, e fitas de video,
somente podendo serem consultados ou utilizados na Instituicao.

RENOVACAO E DA DEVOLUCAO

Art. 5°. A renovacao podera ser realizada até 3 (trés) vezes consecutivas via
internet, caso nao haja pedido de reserva. Havendo pedido de reserva, a
apresentacao da publicacao se faz indispensavel.

Art. 6°. A devolucao deve obedecer o prazo determinado pela Ultima data
carimbada na ficha de empréstimo, localizada na ultima capa da publicacao.

CAPITULO IV - DAS PENALIDADES

Art. 7°. A devolucao da publicacdo em atraso acarretara o pagamento de
multa no valor de RS 2,00 (dois reais) por dia e por cada publicacdo, que
devera ser quitada na Biblioteca. No caso do USUARIO reter as publicacées
destinadas a consulta ou que se encontrem reservados, acarretara o
pagamento de multa no valor de RS 2,00 (dois reais) por dia de atraso e por
publicacao.

| - O calculo do valor da multa tomara como base o nUmero de dias em atraso,
inclusive os sabados.

Il - O “USUARIO” com publicacées em seu poder estando em atraso ou com
débitos pendentes, ficara impossibilitado de utilizar os servicos da biblioteca
até que a sua situacao se regularize. )

Il - No caso de extravio ou danificacao da publicacdao, ficara o USUARIO
obrigado a indenizar a Faculdade Marista (Faculdade Catolica Recife), através
da reposicao de exemplar da mesma publicacdo, sem prejuizo da multa
prevista no “caput” e nos paragrafos 1° e 2° deste artigo.

CAPITULO V - DISPOSICOES FINAIS

Art. 8°. Nao é permitido ao usuario, no recinto da Biblioteca falar em voz
alta, portar ou consumir alimentos, bebidas, fumar e utilizar aparelhos
sonoros.

Art. 9°. O aluno em débito com a Biblioteca nao podera renovar e ou trancar
matricula, como também solicitar transferéncia.

Art. 10°. Em caso de extravio da carteira de “Identificacao do Usuario”, o
aluno tera que requerer na Biblioteca a 22 via e pagar a taxa respectiva, a fim
de voltar a ter acesso a consulta e ao empréstimo das publicacoes.

Art. 11°. A Faculdade Marista (Faculdade Catdlica Recife) ndao é responsavel
pelos objetos deixados na Biblioteca.
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Art. 12°. Os casos omissos neste Regulamento serao resolvidos pelo Diretor da
Faculdade.
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